i  Ciman FORMULARIO
’3 e SOLICITACAO / AUTORIZACAO DE BANCO DE HORAS

ESTALCRDE MEEAS CERALY

s SEE DEPARTAMENTO PESSOAL / RH

'Formulério a ser preenchido pelo(a) servidor(a) que utilizara o servico, devidamente autorizado e
assinado por seu chefe imediato e entregue para liberagdo junto ao Departamento Pessoal / RH.

| = SOLICITAGAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE UTILIZAGAO DE HORAS(S) EXTRA(S) CONSTANTE(S)
DO BANCO DE HORAS:

Matricula / assinatura do(a) servidor(a)
Solicitante da(s) hora(s) extra(s)

Il- AUTORIZAGAO:

Fica autorizado(a) o(a) Sr.(a) ,acima
qualificado(a) a utilizar como folga, sem remuneracao, horas(s) extra(s) do seu Banco de Horas.
Utilizacdo da(s) hora(s) extra(s): do dia / / ao dia / /

Total de horas extras existentes no Banco de Horas do(a) servidor(a) solicitante: hora(s)

Total de horas extras a serem abatidas do Banco de Horas do(a) servidor(a): hora(s)

Matricula / assinatura do(a) chefe da respectiva
area de lotagdo do(a) servidor(a)

A prestacao de servigo extraordindrio depende de autorizagdo expressa do chefe da respectiva drea de lotacao
do(a) servidor(a) e sua apuragdo sera feita mediante anotagdo expressa em mecanismo eletrénico do controle interno.

E vedado ao(a) servidor(a) faltar deliberadamente ao trabalho para posterior compensacdo das faltas através
do seu eventual saldo no Banco de Horas. O(a) servidor(a) devera, previamente, por meio deste, solicitar e obter a
autorizacdo expressa para utilizacdo das horas constantes no seu Banco de Horas.
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