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REGISTRO

IDENTIFICACAO DOS PROCESSOS DA ORGANIZACAO
COMPRAS, GESTAO DE ESTOQUE E INVENTARIO - PATRIMONIO

Solicitagdo do
cliente
(compras)

Solicitagado do
cliente
(gestdo de
estoque)

Solicitagdo do
cliente
(inventario)

Realiza-se a emissdo do
pedido de compra,
originado por uma

solicitagcdo (por oficio) ou
constatagdo interna do
departamento da
necessidade da compra

Recebe-se o material da
compra e realiza-se a
conferéncia do mesmo com
base na ordem de compra
deste material (compra
direta) ou com base no
contrato emitido (na
modalidade de processo
licitatorio)

Faz-se uma relagdo dos
bens patrimoniais de todos
os departamentos
administrativos, gabinetes e
dependéncias fisicas da
Camara em planilha
eletronica e em documento
impresso

Realizam-se 03
orcamentos e é
definida (pelo depto.
financeiro) a
modalidade de compra
(compra direta ou
licitagdo)

Entega-se a nota fiscal
do material para o
departamento
financeiro e
paralelamente, faz-se a
inclusdao dos materiais
recebidos dentro do
Sitema Escal

Os produtos adquiridos e
que sdo classificados como
bens permanentes (pelo
departamento financeiro)
sdo patrimoniados de
acordo com critério
estabelecido dentro do
Sistema Escal

Realiza-se o expediente
interno ou o processo
licitatorio (pelos setores
competentes) que gerardo a
autorizagdo de compra

Acomoda-se, entdo o material
no departamento em espago
fisico destinado para tal
finalidade e procede-se a
entrega dos materiais aos
requisitantes de acordo com a
necesidade, mediante
solicitagdes feitas

E gerado um nimero de
patrimonio pelo Sistema
produzindo, entdo, uma
plaqueta de identficagdo
patrimonial que é afixada no
respectivo material

Autorizada a compra,
emite-se a ordem de
compra, comunicando-
se ao fonecedor e
solicitando o
fornecimento do
material

O requisitante solicita o material
através do sistema Escal. O
departamento verifica, entdo, a
disponibilidade do material no
estoque e, havendo, realiza a
separacdo e disponibliza o
material. Ndo havendo, faz-se a
solicitacdo de compra do
material da forma prevista

O balango patrimonial é
realizado anualmente, no
final do exercicio. A cada 2
anos é nomeada uma
comissdo, indicada pelo
Presidente da casa, que
verificard o inventdrio
patrimonial e o certificara

entrega ao
cliente
(compras)

entrega ao
cliente
(gestdo de
estoque)

entrega ao
cliente
(inventario)
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