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TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratacdo de instituicdo financeira, publica ou
privada, para a prestacdo de servigos bancarios de emissdo
boleto bancario com registro, referente a inscricdo dos
candidatos para o concurso publico a ser realizado pela
Camara Municipal de Sete Lagoas, bem como abertura de

conta especifica para tal fim.

Sete Lagoas, 2024
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1. OBJETIVO GERAL

1.1 - Este termo de referéncia visa a contratacao de institui¢do financeira, publica ou privada,
para a prestacdo de servicos bancéarios de emissdo boleto bancario com registro, referente a
inscricdo dos candidatos para o concurso publico a ser realizado pela Camara Municipal de

Sete Lagoas, bem como abertura de conta especifica para tal fim.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global.

LOTE 1 - SERVICOS BANCARIOS DE EMISSAO DE BOLETOS E ABERTURA DE CONTA

~ VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS | QTD UND/ MED UNITARIO TOTAL
. L guantidade estimada de
1 fer}ggzs de emissdo de boletos 17.100 |inscricbes realizadas e RS - R$ -
iquidados pagas.
. - quantidade estimada de
2 S?rwlgos.(;:led emissdo de boletos 4.941 |inscricbes realizadas, mas R$ - RS -
nao- liquidados néo pagas.
TOTAL RS -

Observacédo 1: A unidade de medida se refere apenas as inscricdes nao isentas de pagamentos, de
acordo com o edital.

Observacéo 2: O custo do servigo de abertura de conta especifica deve ser previsto juntamente com os
custos dos dois servigos acima.

Observacédo 3: O valor sera pago de acordo com o servico prestado, sendo que as quantidades previstas
de inscrigbes foram estimadas, e ndo necessariamente sera realizada. Fica a contratada, portanto, ciente
que ndo possui qualquer direito de receber o valor total do contrato, caso o servigo néo seja totalmente
demandado.

Observacédo 4: Os valores unitarios e totais serdo estimados de acordo com pesquisa de mercado a ser
realizada.
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2. ESPECIFICACOES TECNICAS

2.1 A contratada devera seguir todas as normativas e resolucées do BACEN — Banco Central
do Brasil, que desde ja integra o presente contrato como se aqui transcrita tivesse.

2.2 A empresa contratada devera enviar & Camara Municipal de Sete Lagoas, depois que
efetuado o pagamento, um arquivo de retorno com a informacéo correspondente aos dados das
taxas de inscri¢Oes efetuadas e quitadas;

2.3 A empresa contratada serd responsavel pela baixa dos boletos gerados e ndo pagos até a
data limite de vencimento, sem 6nus adicionais por tais servicos, além daquele contratado;
2.4 A Camara Municipal de Sete Lagoas sera isenta por toda e qualquer taxa de servico
adicional (emissdo, reemissdo, guarda e cancelamento), exceto a taxa de liquidacéo e de baixa
dos boletos gerados, conforme valores vencedores da disputa de precos;

2.5 Os valores arrecadados referente as taxas de inscrigdes quitadas serdo depositados
diretamente em uma conta especifica da Camara Municipal de Sete Lagoas, que sera aberta
pela contratada para o fim destinado;

2.6 Nao havera custo para a Camara Municipal, pois as taxas cobradas a titulo de liquidagédo
por inscricdo ou baixa pelo ndo pagamento de boleto serd descontado através das préprias
inscrigoes;

2.7 A instituicdo financeira deveré realizar emissdo de arquivo de Retorno por meio de pagina
web acessivel pela internet;

2.8 A instituicdo financeira devera fornecer documentos técnicos com orientagdo para geracao
dos boletos a partir de emissao propria.

3. VALORES DAS TAXAS DE INSCRICOES

3.1 De acordo com o edital n°® 001/2024 do concurso publico da Camara Municipal de Sete

Lagoas, 0s seguintes valores serdo cobrados a titulo de taxa de inscrigoes:
> Cargos de Nivel Médio: R$ 50,00 (cinquenta reais);
> Cargos de Nivel Superior: R$ 80,00 (oitenta reais).
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4. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

4.1 Os servigos bancarios de emissdo boleto bancario com registro, bem como o servico de
abertura de conta especifica se fazem necessarios para modernizar os processos, contribuindo
para uma melhor eficiéncia e objetivando um alcance gerencial e organizacional condizente
com os desafios impostos pelos patamares tecnoldgicos de recursos disponibilizados pela
organizadora contratada responsavel para a realizacdo do concurso publico da Camara
Municipal de Sete Lagoas (FUNDEP).

4.2 Atraveés deste servico demandado, a Camara Municipal de Sete Lagoas podera identificar
os candidatos que realizaram o pagamento de seus boletos da inscricdo do concurso publico,

bem como as datas dos respectivos pagamentos, com maior segurancga e agilidade.

5. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO POR PRECO GLOBAL

A contratacdo do objeto deste termo de referéncia serd pelo menor preco global,
e ndo por itens, pois ndo restam davidas de que ha interdependéncia entre os servigos a serem

contratados, uma vez que cada um dos servicos previstos dependem dos demais.

Caso a contratacdo fosse realizada por itens, duas ou mais empresas poderiam
se sagrar vencedoras da licitacdo, assim, as empresas contratadas ficariam impedidas de prestar
bons servigcos sem depender uma das outras, o que reduziria a responsabilidade de cada uma e
inviabilizaria a boa execucdo dos servicos, gerando transferéncia de responsabilidades e

prejuizo ao interesse publico.

Sendo assim, ndo se comprova, no caso em tela, que o parcelamento da solugéo

¢ técnica e economicamente viavel.

Desse modo, o critério de selecdo serd o “menor prego global”, j& que somente
este critério assegura a selecdo da proposta que gerard o resultado de contratacdo mais

vantajoso para a Administracdo Publica.
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6. PRAZO DE EXECUCAO, VIGENCIA E PAGAMENTO

6.1 - Apos a homologacéo da licitacdo, o contrato sera formalizado entre a Camara Municipal

de Sete Lagoas e a empresa prestadora do servico.

6.2 - Ap6s emissdo da ordem de prestacdo de servico pela Camara Municipal de Sete Lagoas,
a empresa contratada tera 2 (dois) dias para iniciar os servicos, devendo entrega-los nos prazos

descritos neste termo de referéncia.

6.3 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, com validade e eficécia legal apds a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial
Eletrdnico do Legislativo de Sete Lagoas, podendo ser prorrogado para atender ao interesse da

Administracdo Publica e nos termos da lei.

6.4 - O prazo de execuc¢do do servico sera de 12 (doze) meses, contados a partir da ordem de
execucdo do servico, podendo ser prorrogado para atender ao interesse da Administragdo
Publica.

6.5 - O servico sera recebido:

a. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade
com as especificagdes constantes deste termo de referéncia e da proposta comercial.

b. Definitivamente, apds a entrega dos documentos necessarios e a declaracdo de
sua conformidade pela comissao da camara de vereadores.

6.6 - O pagamento ocorrera com base nos servigos efetivamente executados, de acordo com a

variagdo da unidade de medida de cada item de contratacéo.

6.7 - O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Sete Lagoas em até 3 (trés) dias
uteis, contados do adimplemento da obrigacdo, e ateste da(s) Nota(s) Fiscal(is). A(s) Nota(s)
Fiscal(is) deve (rdo) estar acompanhada (s) de cépia(s) das Certiddes Negativa de Débito que
comprovem a regularidade junto ao FGTS, INSS e a Fazenda Municipal, conforme Lei
Municipal n°® 5.335/1997.

6.8 - A Nota Fiscal apresentada pela empresa deverd vir acompanhada dos seguintes

documentos:

a) Copia da Ordem de Execucéo do servigo;
b) Copia da Nota de Empenho referente aos servigos prestados, ou devera mencionar o

niimero do processo.
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6.9 - Em caso de irregularidade na emisséo do(s) documento(s) fiscal(is), o prazo de pagamento

sera contado a partir de sua reapresentacédo, devidamente regularizados.

7. FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1 - A fiscalizacao do contrato ficard sob responsabilidade do ocupante da funcao de secretaria
da Comissdao do Concurso Puablico, atualmente exercida pela servidora MARIA ELISA
ALVES DE OLIVEIRA.

7.1.1 - A conferéncia dos servicos prestados serd efetuada pelo fiscal do contrato ou por
funcionario previamente indicado pelo mesmo, que verificard a conformidade do servico face
ao solicitado, podendo recusa-los caso comprove estar em desacordo com o Relatorio de
Especificagdo, sendo que apds a conferéncia, serd emitido relatorio atestando se 0s servigos
prestados atendem as condigdes exigidas pela Camara Municipal de Sete Lagoas.

7.1.2 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade deste Poder Legislativo ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com a lei de licitagdes.

7.1.3 - O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis.

8. QUALIFICACAO TECNICA

8.1 - A empresa a ser contratada devera apresentar a seguinte documenta¢do no momento da

contratacdo para fins de qualificacdo técnica.

8.1.1 Comprovante de que atende os critérios necessarios para ser considerada uma instituicdo

financeira, de acordo com regras do BACEN.
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9. DEVERES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

9.1 Dos deveres do Contratado

9.1.1 A Contratada obriga-se a:

o 31.3779-6300

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Executar os servigos conforme especificacOes deste edital e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

Instituir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA
relatar 8 CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcao;

A CONTRATADA deveré creditar na conta bancéria indicada pela CONTRATANTE,
nos prazos e condigdes estabelecidas, o valor recebido conforme os tipos de boletos
contratados;

A CONTRATADA devera indicar os responsaveis do contrato, que auxiliardo a
CONTRATANTE na operacionalizagdo da emissdo dos boletos, bem como na
adequacdo dos sistemas;

A CONTRATADA devera indicar, na assinatura do contrato, a agéncia bancaria
centralizadora responsavel por realizar o atendimento a Prefeitura, bem como articular
o efetivo cumprimento das obrigacdes assumidas pela INSTITUICAO FINANCEIRA;
A CONTRATADA devera, cumprir fielmente o cronograma estipulado no presente
Edital;

A CONTRATADA devera efetuar o recebimento e processamento dos arquivos-
remessa, no mesmo dia que for encaminhado pela instituicdo organizadora,
encaminhando o arquivo retorno neste mesmo prazo, possibilitando assim o registro
dos boletos;

A CONTRATADA devera se responsabilizar pela guarda e sigilo das informagdes
constantes nos arquivos repassados pela CONTRATANTE, ndo podendo utiliza-lo para
quaisquer fins estranhos ao presente objeto da licitacdo sem expressa autorizacao da
CONTRATANTE;
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i)

)

K)

A CONTRATADA devera se responsabilizar por eventuais danos ou prejuizo causados
diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros decorrente de sua culpa ou dolo, na
inexecuc¢do ou execucdo inadequada dos servicos contratados;

A CONTRATADA deveréa disponibilizar nimero de telefone para ligacdo gratuita com
0 objetivo de esclarecer duvidas da CONTRATANTE e seus funcionérios, quanto a
prestacao dos servicos contratados além de resolver pendéncias bancarias;

A CONTRATADA devera manter durante a execucao do contrato todas as condi¢fes

de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao.

9.2 Dos deveres do Contratante

9.2.1 A Contratante obriga-se a:

o 31.3779-6300

a)

b)

f)

9)

h)

Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

Exercer 0 acompanhamento e a fiscaliza¢do dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando 0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso de execucdo dos servicos referente aos boletos, fixando prazo para sua correcao;
Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, para fins
de aceitacéo e recebimento definitivo;

Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste
Termo;

Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos dentro das normas do contrato;

Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de preposto por ela
credenciada;

A CONTRATANTE  devera efetuar, exclusivamente  através da
INSTITUICAO FINANCEIRA vencedora, a liquidacio dos boletos objeto da presente

contratacao;
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i) A CONTRATANTE devera manter atualizado junto a INSTITUICAO FINANCEIRA
os dados cadastrais da Camara Municipal.

J)  Cumprir fielmente o contrato.

10. SANCOES PREVISTAS

10.1 - A prética de atos ilicitos sujeita o infrator a aplicacdo das seguintes sancOes

administrativas:

a) adverténcia, observado o disposto no artigo 6° do Decreto Municipal n°® 5.569/2016;

b) multa, observado o disposto nos artigos 7° ao 10 do Decreto Municipal n° 5.569/2016;

€) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, observado o disposto nos
artigos 11 ao 14 do Decreto Municipal n° 5.569/2016; e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enguanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, observado o disposto nos
artigos 15 ao 19 do Decreto Municipal n° 5.569/2016.

e) Impedimento de licitar, nos termos da lei; e

f) Impedimento de contratar, conforme lei.

10.2 - Compete ao Controlador Geral do Legislativo aplicar as penalidades previstas no
Decreto Municipal n° 5.569/2016, devendo, em caso de recurso administrativo, apos
manutencdo da decisdo recorrida, remeter tal recurso para anélise e julgamento do Presidente

da Camara Municipal de Sete Lagoas ou a quem for delegada a presente competéncia.

10.3 - Compete a Comisséao de Controle Interno apurar e aplicar as penalidades cabiveis quando
verificados atos ilicitos relacionados ao comportamento do licitante durante o certame,

observado o disposto no Decreto Municipal n® 5.569/2016.

10.4 - Compete ao 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo aplicar as penalidades

cabiveis quando verificados atos ilicitos relacionados ao comportamento do contratado.
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10.5 - A competéncia para aplicacdo de penalidades prevista no Decreto Municipal n°
5.569/2016 ndo se aplica a Administracdo Indireta na hipotese de existéncia de instrumento

normativo interno em sentido contrario.

10.6 - Toda e qualquer infracdo decorrente do ndo cumprimento das normas de licitacdo ou de
contratos celebrados com a Administracdo Municipal devem ser formalmente informadas por

quem delas tiver ciéncia a Comissao de Controle Interno, criada para apurar tais infragdes.

10.7 - A responsabilidade do infrator sera apurada com a observancia do devido processo legal,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, com os meios e recursos a eles inerentes, devendo
a aplicacdo das penalidades cabiveis respeitar 0s principios da razoabilidade e da

proporcionalidade.

11. CRITERIO DE REAJUSTE

11.1 —Dentre os indices IGP-M (indice Geral de Precos de Mercado), IPCA (indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo) e INPC (indice Nacional de Precos ao Consumidor), sera

utilizado o indice mais vantajoso para Administracdo Publica para fins de reajuste do contrato.

12. RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1 - As despesas decorrentes desta prestacdo de servicos correrdo a conta de recursos

especificos consignados na seguinte dotagcdo orcamentaria:

a) 01.02.01.031.2040.2709.3339039000000 - OQutros Servigos de Terceiros - Pessoa

Juridica.

13. DA PUBLICIDADE

13.1 - O contrato oriundo deste instrumento sera divulgado no Portal Nacional de Contrataces
Publicas (PNCP), conforme o disposto no art. 94 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.2 - Ao participar do processo, a CONTRATADA estara ciente que a integra do contrato,

bem como de eventual Termo Aditivo, serd publicada no Portal Nacional de Contratacdes
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Publicas (PNCP) e que tal publicacdo ndo fere nenhum dispositivo da Lei Federal n°
13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGDP).

14. DA LEI ANTICORRUPCAO

14.1 - As partes deverdo observar todas as disposi¢@es das regras anticorrupcao em vigor no
Brasil, em especial, as previsdes da Lei Federal n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo), do
Decreto Federal n° 8.420/2015 e do Decreto n°® 6.140/2019, que a regulamenta no &mbito do
Municipio de Sete Lagoas/MG.

14.1.1 - As partes deverdo se comprometer também a se absterem de praticar quaisquer
atividades que constituam violacdo as disposi¢cdes das normas anticorrupcdo e das demais

disposic¢des referentes a matéria.

14.1.2 - As partes, por si e por seus administradores, diretores, funcionarios e agentes, bem
como por seus sOcios, deverdo conduzir suas praticas, durante a execucao do contrato, de forma

ética e em conformidade com os preceitos legais aplicaveis.

14.1.3 - Para a execugdo do contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta prépria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doacéo,
compensacao, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupcéo sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto do contrato, ou de forma n&o relacionada ao mesmo ou direcionar
negocios que violem as regras anticorrupcao, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e

colaboradores ajam da mesma forma.

14.1.4 - Na assinatura do contrato, as partes deverdo declarar que: (a) ndo violaram, violam ou
violardo as regras de anticorrupcao; (b) tém a ciéncia de que qualquer atividade que viole as
regras anticorrupcao é proibida; e (c) declararam conhecer as consequéncias possiveis de tal

violagao.

14.1.5 - Qualquer descumprimento das regras de integridade mencionadas acima ensejara a
resolucdo imediata do contrato, apenas por meio de notificacdo extrajudicial, sem prejuizo de

eventual pagamento de indenizagédo por perdas e danos.
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14.1.6 - Antes da assinatura do contrato, a CONTRATADA deveré conhecer, na integra, as
disposicdes contidas no Codigo de Conduta Etica do Agente Publico e da Alta Administracio
do Municipio de Sete Lagoas/MG, instituido pelo Decreto n°® 6.217/2020.

Sete Lagoas, 17 de junho de 2024

GUSTAVO NEVES MOURA

Presidente da Comisséao do Concurso Publico

MARIA ELISA ALVES DE OLIVEIRA JAQUELINE HELENA ALVES
Secretaria da Comissdo do Concurso Publico Membro da Comissao do Concurso Publico
WAGNER LUIZ MARQUES MARIA INES L. DO NASCIMENTO SATURNINO
Membro da Comissao do Concurso Publico Membro da Comissao do Concurso Publico
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