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TERMO DE REFERENCIA
1-DO OBJETO

Este termo de referéncia tem por objeto a AQUISICAO DE MATERIAIS DE REPOSICAO PARA O
ALMOXARIFADO DE USO DE TODA CAMARA MUNICIPAL DE SETE LAGOAS.

2 - DA JUSTIFICATIVA

O Departamento de Almoxarifado da Camara Municipal de Sete Lagoas-MG tem, por fim precipuo
definir, analisar, manter e priorizar o funcionamento desta Casa Legislativa, bem como os demais
gabinetes dos Vereadores disponiveis nesta Casa Legislativa. Cabe-lhe, também, desenvolver e viabilizar
novas solugdes, zelando sempre pelo bom funcionamento, alicercando, assim, o exercicio da atividade
legislativa e, por conseguinte, a entrega da proposta de valor desta instituicao.

Assim, diante das recentes modificagdes ocorridas, tanto na infraestrutura da edificacdo (criacdo de
novos departamentos e unidades operacionais como Procon, CAC, entreposto da Delegacia de Assisténcia
a Mulher, remanejamento fisico da Internet Popular) como também no organograma funcional do quadro
de servidores da Camara Municipal foi constatada a necessidade imediata de aquisicio de novos
materiais para reposicdo do estoque do almoxarifado.

Importante salientar que as mudancas retromencionadas sdo recentes e ndo havia possibilidade de
mensurar antecipadamente o impacto das mesmas sobre o cendrio operacional ja estabelecido. Em
decorréncia desse fato, foi necessario aguardar os alinhamentos de todas as alteragdes para que, entao,
pudéssemos calcular e redimensionar o escopo para atendimento da nova demanda observada.

Assim, realizados os levantamentos, apresentamos o presente Termo de Referéncia, tendo como
premissa o entendimento que, na condi¢do de organizacao publica, a CAmara Municipal tem o dever de
atuar em estreito relacionamento com as politicas definidas pelo Governo Federal Brasileiro e, no que se
refere a Gestdo de Materiais, os principios e fundamentos formulados pelo Governo tém como
sustentacdo a utilizacdo dos recursos que garantam a continuidade dos servicos prestados, os quais sao
uma necessidade fundamental para a existéncia, ndo s6 desta, como de tantas outras institui¢des, sejam
elas de carater publico ou privado.

3 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO
3.1 - O critério de julgamento sera o de menor prego por item.

3.1.1 - Justifica-se a escolha do julgamento na modalidade supra citada, ndo somente em fung¢io da
permissdo do objeto (considerando-se que os itens sdo de fabricacdo padronizada, podendo ser
fornecidos por diversas empresas atuantes no comércio varejista) como também em funcdo da
conveniéncia, visto que este sera um formato mais vantajoso para a Administracdo Publica, diante da
evidente ampliacdo da disputa que proporciona. Isso porque permite a ampla participacao de licitantes
que, eventualmente nido dispondo de capacidade para a execucdo, fornecimento ou aquisicio da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacio a itens ou unidades auténomas, considerando-se que as
exigéncias de habilitacdo adequar-se-do a essa divisibilidade. Estando em conformidade com as
especificacdes técnicas, ndo havera risco de incompatibilidade na integracdo entre os diversos materiais e
equipamentos, sendo, portanto, o menor prec¢o de cada item o principal critério balizador das aquisi¢oes.

3.2- A proposta de prego devera conter, para cada item ofertado, a sua respectiva marca e modelo e,
obrigatoriamente, estar acompanhada de descritivo - na forma de manual ou catalogo técnico do produto
com referéncia direta ao sitio eletronico (website) do fabricante ou distribuidor/revendedor - onde se
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possa comprovar, inequivocamente, as funcionalidades e caracteristicas técnicas exigidas para os itens
(conforme solicitado no descritivo técnico deste Termo de Referéncia) que, preferencialmente, deverao
estar destacadas (assinaladas ou grifadas) para melhor identificacdo do atendimento aos requisitos. A
veracidade das informacdes sera comprovada/checada por técnico responsavel, designado pela
CONTRATANTE. No caso de o produto ofertado corresponder a um daqueles eventualmente mencionados
como referéncia na descricao formulada neste instrumento, prescinde-se da apresentacdo detalhada de
suas caracteristicas por meio de manual ou catdlogo técnico, bastando apenas uma men¢do simples,
através de folder publicitdrio impresso acompanhado de referéncia ao sitio eletrénico (website) do
fabricante ou distribuidor/revendedor do produto, desde que nao restem duvidas tratar-se, exatamente,
de produto coincidente a um dos mencionados na descri¢cdo do edital.

4 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugdo completa da demanda aqui observada passa pelas seguintes etapas:
a) Levantamento das necessidades da Camara Municipal de Sete Lagoas;
b) Listagem das solucdes (materiais) a serem adquiridas para sanar tais necessidades/deficiéncias;
c) Execucdo do processo de aquisicdo dos materiais.

Assim o levantamento dos recursos necessarios devera ser diligenciado pelo Departamento de
Almoxarifado da Camara Municipal que apresentara, em termo de referéncia devidamente fundamentado,
as caracteristicas detalhadas dos materiais que deverao ser adquiridos para atendimento das demandas
observadas.

Efetuando-se a aquisi¢cdo do(s) produto(s) necessario(s) ao atendimento das demandas operacionais
da Camara Municipal ha de se estabelecerem, concomitantemente, as condi¢des contratuais de garantia e
eventual manutencdo dos mesmos de forma a garantir a continuidade dos trabalhos mesmo em condi¢bes
adversas.

Nesse sentido, as empresas contratadas deverdo prestar todo o suporte necessario para assegurar a
correta operacionalidade dos produtos disponibilizados a Camara Municipal. Deverdo também substituir,
dentro do prazo de garantia, toda e qualquer produto defeituoso. A garantia devera abranger a realizacdo
da manutencdo corretiva dos bens pela(s) contratada(s) ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica
autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas. Os produtos que eventualmente apresentarem
vicios ou defeitos no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser objeto de manutenc¢do sob
responsabilidade das contratadas, tendo tais componentes substituidos por outros equivalentes ou
superiores desde que novos, de primeiro uso e, preferencialmente, originais do fabricante, sendo vetada a
aceitacdo de itens recondicionados.

Dessa forma, o termo de referéncia a ser confeccionado devera detalhar cada uma das situagdes
acima descritas, de forma que haja a solugdo como um todo para a necessidade da Administragio Publica.

5 - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Com o objetivo de atender a necessidade, o processo de aquisicdo, a ser realizado pela CMSL, devera
obedecer aos seguintes requisitos:

Requisitos procedimentais

a) Confeccdo do termo de referéncia, contendo as descri¢cdes pormenorizadas dos produtos a serem
adquiridos/contratados;
b) Pesquisa de precos de mercado;
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c) Escolha de produtos que apresentem a melhor relacdo custo-beneficio tendo em vista as
especificacdes técnicas necessarias para garantia da funcionalidade e eficicia almejadas por esta Casa

Legislativa.

Requisitos do negdcio
Requisitos da Contratacdo Conforme Documento de Formalizacdo da Demanda;
Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

A(s) instituicao(0es) que se pretende contratar devera (a0) ofertar produtos de acordo com o que foi
apresentado na proposta comercial (descricdo e qualidade);

A contratada devera atender aos requisitos estabelecidos para a contratagao.

A contratada devera observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental.
As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas, neste instrumento.
Requisitos de capacitaciao

Nao se aplica

Requisitos legais

A contratacdo deve observar os seguintes requisitos legais:

a) Lei n° 14.133/21 que institui novas normas para licitagdes e contratos celebrados pela
Administracdo Publica;

b) Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 - que regulamenta a licitacdo, na modalidade
pregdo, na forma eletrdnica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos comuns, incluidos os
servicos comuns de engenharia, e dispdes sobre o uso da dispensa eletronica, ambito da administracdo
publica federal;

c) Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 5 de agosto de 2020 - dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdes de bens e contratacdo de servigos
em geral, no ambito da Administracio Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

d) Instrucao Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022 - que dispde sobre o processo de
contratacdo de solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - TIC pelos érgaos e entidades
integrantes do Sistema de Administracao dos Recursos de TI - SISP do Poder Executivo Federal;

e) Instrucdo Normativa SGD/ME n° 6, de 29 de marco de 2023 - regulamenta os requisitos e
procedimentos para aprovagdo de contratagdes ou de formacdo de atas de registros de precos, a serem
efetuados por drgios e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional,
relativo a bens e servicos de tecnologia da informacao e comunicagao - TIC;

Requisitos Temporais

O objeto deverd ser entregue no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento, pela(s) CONTRATADAC(s), da ordem de fornecimento expedida concomitantemente com a
assinatura do contrato e/ou juntamente com a nota de empenho.

Requisitos de garantia e manutencao
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a) a garantia sera contada a partir do Termo de Recebimento Definitivo e o tempo de sua vigéncia
devera ser, no minimo, de 01 (hum) ano para todos os produtos.

b) A garantia devera ser prestada, preferencialmente, do tipo “on-site”, nas dependéncias da CMSL
em dias uteis (segunda-feira a sexta-feira), no horario de expediente da mesma, por profissionais
especializados e devera cobrir todo e qualquer defeito apresentado, incluindo o fornecimento e a
substituicdo de produtos com defeitos de fabricacao.

c) Nao sendo possivel o reparo do produto no local em questdo na entrega, devera ser providenciada
imediatamente a substituicio temporaria, até que o produto defeituoso retorne em perfeitas condi¢des.

d) O produto a ser removido ficara sob responsabilidade da CONTRATADA, ficando esta responsavel
pelo seu transporte, guarda e acondicionamento.

e) Sendo impossivel o reparo do produto, a CONTRATADA realizara sua substituicao definitiva, nas
mesmas condi¢des e prazos previstos acima.

f) No caso de troca do produto, a geréncia do almoxarifado sera responsavel pela conferéncia e
aprovacgdo do produto.

g) Todas as solicitacdes feitas pela CMSL deverdo ser registradas pela(s) CONTRATADA(s) em
sistema informatizado para acompanhamento e controle da execugao dos servigos.

h) Preferencialmente o acompanhamento da prestacdo de servico devera ser através de um nimero
de protocolo fornecido pela(s) CONTRATADA(s), no momento da abertura da solicitacio.

i) O nimero de requisicdes de suporte devera ser ilimitado.

j) O tempo de solu¢do do chamado, contado a partir da abertura do mesmo devera ser de, no maximo,
05 (cinco) dias tuteis.

Requisitos de Seguranca

a) A(s) CONTRATADA(s) devera(ao) responsabilizar-se integralmente pela entrega, primando pela
qualidade, desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a execugdo dos trabalhos, dentro dos prazos
estipulados, sob pena de ser considerada infracao passivel de aplicacdo de penalidades previstas, caso os
prazos, indicadores e condi¢gdes ndo sejam cumpridas.

b) A(s) CONTRATADA(s) devera(do) responder integralmente por quaisquer perdas ou danos
causados em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus profissionais em razdo da
entrega do(s)produto(s), independentemente de outras combinagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeito.

c) A(s) CONTRATADA(s) devera(dao) manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do
objeto do contrato, respeitando todos os critérios de sigilo, seguranca e inviolabilidade, aplicaveis aos
dados, informacodes, regras de negocio, documentos, entre outros.

d) A(s) CONTRATADA(s) devera(do) manter seus profissionais adequadamente trajados e facilmente
identificaveis, por meio do uso de crachas e/ou uniformes;

e) A(s) CONTRATADA(s) devera(ao) identificar qualquer equipamento de sua posse que venha a ser
utilizado, afixando placas de controle patrimonial, selos de seguranca, entre outros pertinentes.

Requisitos sociais, ambientais e culturais
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a) Os residuos com logistica reversa obrigatoria, oriundos da aquisicdo dos materiais e/ou servigos
(sejam os préprios produtos, ja sem uso, sejam suas embalagens eventualmente descartadas) devem ser
processados por meio de procedimentos que promovam a coleta, reuso, reciclagem, tratamento e/ou
disposicao final destes residuos.

b) A definicdo das rotinas de execucdo das atividades para contratacio de eventuais servicos
terceirizados correlatos ao objeto (se for o caso) deve prever e estimar periodo adequado para a
orientacdo e ambientacdo dos trabalhadores a politica de responsabilidade socio ambiental do 6rgao,
durante toda a vigéncia do contrato.

Requisitos do Projeto de Implantacao

Nao se aplica, uma vez que os produtos serdo consumidos dentro da Cimara Municipal de Sete
Lagoas.

Requisitos de Capacitacao
Nao se aplica.
Requisitos de experiéncia da equipe de implantacdo e manutencao

- O(s) profissional(ais) responsavel(eis) pelo recebimento dos produtos possuem conhecimento
técnico comprovado por meio de documentacdo emitida por entidades correlatas ao objeto.

Requisitos de formacdo da Equipe do Projeto
Nao se aplica
Requisitos de Metodologia de Trabalho
Nao se aplica.
5 - DO PRAZO DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO

5.1 - O prazo de entrega maximo a ser considerado para o objeto licitado devera ser de até 30
(trinta) dias ap6s a assinatura do contrato ou do recebimento devidamente confirmado da autorizacio de
fornecimento emitida pelo departamento de patriménio a contratada.

5.2 - O objeto da presente licitacdo podera ser entregue de maneira fracionada, ou seja, nio
contemplando a completude das quantidades dos materiais em uma Unica entrega. Tal situacdo fica
condicionada a anuéncia do servidor gestor do contrato, desde que ndo seja extrapolado o prazo maximo
constante do item. Na hip6tese de ndo ser possivel ao licitante efetuar a entrega do objeto em uma tnica
remessa, 0 mesmo deverd comunicar, previamente, ao gestor do contrato justificando tal impossibilidade.
Na ocasido o gestor analisara a viabilidade ou ndo de acolhimento da justificativa, autorizando ou nao o
fracionamento da entrega.

5.3 - O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumadria, pelo(s) responsavel(eis) por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagio posterior da conformidade do material com as
exigéncias contratuais. Tal recebimento ocorrerd quando da entrega do material sob supervisdo do
departamento de Patrimonio e Almoxarifado, ndo se constituindo, neste momento, sua aceitacdo, mas sim
apenas a contagem e conferéncia dos volumes e respectivas quantidades conforme descritivo na Nota
Fiscal.

5.4 - o recebimento definitivo do objeto ocorrera com a aceitagdo manifesta do material, desde que
o mesmo esteja em conformidade com as especificagdes descritas no Termo de Referéncia. Tal
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recebimento sera atestado pelo(s) responsavel(eis) por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
Termo de Recebimento Definitivo a ser emitido dentro de um prazo de até 20 (vinte) dias a contar do
recebimento provisorio atestado junto ao Departamento de Patrimoénio e Almoxarifado.

6 - DA GARANTIA CONTRATUAL DO OBJETO (PRODUTO(S) E/OU SERVICO(S))

6.1 - O prazo de garantia contratual dos itens classificados como bens permanentes, complementar
a garantia legal, é de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto,
devidamente comprovado mediante documento que o ateste (NFe assinada no campo de recebimento,
Termo de Recebimento Definitivo assinado ou documento correspondente). Para os itens classificados
como bens de consumo, sera exigido o periodo minimo de garantia legal minima, de 12 (doze) meses, sem
detrimento dos eventuais prazos fornecidos pelos fabricantes/distribuidores/revendedores, se superior
ao supracitado.

6.2 - A CONTRATADA devera substituir, dentro do prazo de garantia, toda e qualquer peca e
componentes defeituosos.

6.3 - A garantia abrange a realiza¢do da manutencao corretiva dos bens pela propria CONTRATADA
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e/ou correcdes
necessarias.

6.4 - Os produtos que eventualmente apresentarem vicios ou defeitos em seus componentes no
periodo de vigéncia da garantia deverdo ser objeto de manuten¢do sob responsabilidade da
CONTRATADA, tendo tais componentes substituidos por outros equivalentes ou superiores desde que
novos, de primeiro uso e, preferencialmente, originais do fabricante. Sdo considerados equivalentes
aqueles componentes que apresentam os mesmos padroes de qualidade e desempenho dos originais. Nao
serdo aceitos itens recondicionados.

6.5 - 0 acionamento da CONTRATADA sera realizado pela CONTRATANTE através de notificacao
expressa (e-mail, oficio, acionamento via help desk institucional). Uma vez notificada, a CONTRATADA
devera realizar a reparagdo ou substituicdo dos produtos que apresentarem vicios ou defeitos no prazo
de até 20 (vinte) dias uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
CONTRATANTE pela CONTRATADA ou pela assisténcia técnica autorizada. O prazo supramencionado
podera ser prorrogado uma unica vez, no maximo por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada da CONTRATADA, desde que aceita pela CONTRATANTE. Nesta hipdtese, a CONTRATANTE
podera solicitar da CONTRATADA a disponibilizacdo de equipamento equivalente, de especificagdo igual
ou superior aquele que esta sendo reparado, para utilizacdo em carater provisorio, de modo a garantir a
continuidade dos trabalhos durante a execugao dos reparos.

6.6 - Decorrido o prazo para reparos e/ou substituicbes sem o atendimento da solicitacdo da
CONTRATANTE ou a apresentacao de justificativas pela CONTRATADA, fica a CONTRATANTE autorizada
a contratar empresa diversa para executar o reparo, ajuste ou a substituicio do produto ou de seus
componentes, bem como a exigir da CONTRATADA o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

Os servicos de assisténcia técnica e garantia realizados pela CONTRATADA ou autorizados pela
mesma, mediante declaracdo expressa, deverdo ser, preferencialmente, prestados nas dependéncias da
CONTRATANTE. Nesse caso o atendimento devera ser realizado mediante agendamento prévio com um
responsavel da CONTRATANTE, de acordo com a viabilidade das partes.
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O eventual custo referente ao transporte dos produtos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

0 prazo do término do atendimento serad contado a partir do dia util subsequente ao do registro da
solicitacdo na central de atendimento da CONTRATADA efetuado pela CONTRATANTE e ndo podera
ultrapassar o prazo de 15 (quinze) dias uteis.

Caso o equipamento nio possa ser reparado dentro do prazo previsto, devera ser providenciada
pela CONTRATADA a disponibilizacdo de equipamento equivalente ou de configuracdo superior como
backup, para que seja sanado o defeito do equipamento em reparo no prazo de 30 (trinta) dias uteis.

Entende-se por término do atendimento a disponibilidade do equipamento para uso em perfeitas
condi¢des de funcionamento no local onde esta instalado, condicionado a aprovagdao da CONTRATANTE,
através do setor competente.

Caso os servicos de assisténcia técnica e garantia ndo possam ser executados nas dependéncias da
CONTRATANTE, o equipamento avariado podera ser removido para o Centro de Atendimento da
CONTRATADA, mediante disponibilizacdo de equipamento equivalente ou de configuracdo superior como
backup;

Justificativa por escrito dos problemas e apresentacdo ao setor competente da CONTRATANTE que
fara o aceite e providenciara a autorizacio de saida do equipamento, desde que este seja substituido por
outro equivalente ou de superior configuracdo, durante o periodo de reparo;

0(s) equipamento(s) retirado(s) para reparo devera(ao) ser devolvido(s) no prazo de até 20(vinte)
dias tuteis contados da sua retirada.

Antes de findar os prazos fixados no item, a CONTRATADA podera formalizar pedido de prorrogacao,
cujas razdes expostas serdo examinadas pela CONTRATANTE, que decidira pela dilagio do prazo ou
aplicacdo das penalidades cabiveis.

Nao serd aceita como justificativa para dilagdo de prazo a falta de profissionais para execucdo dos
servigos.

A critério da CONTRATADA o(s) equipamento(s) e/ou produtos defeituoso(s) podera(do) ser
substituido(s) por outro(s), preferencialmente de mesma marca e modelo, mediante informagio ao
gestor contendo detalhamento a respeito do nimero de série do novo equipamento, para fins de
regularizacdo patrimonial. Cabe a CONTRATANTE informar a opg¢ao pela troca a localidade responsavel
para a devida regularizacao.

A substituicdo por equipamento ou produto de configuracdo diferente da original, ainda que
superior, somente sera aceita apds prévia aprovacao e aceitacdo pela CONTRATANTE.

Toda e qualquer substituicio de pegas e componentes devera ser informada expressamente a
CONTRATANTE, que autorizara, também expressamente, a substituicio das pecas e componentes, 0s
quais deverao ser novos e originais.

Apés a conclusio da manuten¢do de qualquer equipamento, a CONTRATADA devera gerar e
apresentar documento relatando as atividades desenvolvidas e eventuais substituicdes de pecas e
componentes, contendo a identificacdo detalhada dos procedimentos realizados e das pecas substituidas.

A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, por escrito, sempre que constatar condi¢des
inadequadas de funcionamento ou ma utilizagdo a que estejam submetidos os produtos fornecidos,
fazendo constar a causa de inadequacdo e a acdo devida para sua corre¢do. Caso seja certificada a
condicdo de m3 utilizacao.
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A CONTRATADA devera substituir o equipamento ou produto, apds solicitacio da CONTRATANTE,
por um novo e de primeiro uso, no prazo maximo de 30 (trinta) dias tuteis, na hipdtese de recorréncia de
chamados de assisténcia técnica por causas similares ou defeitos de mesma natureza, dentro do prazo de
garantia. Entende-se por recorréncia a abertura de 3 (trés) chamadas de assisténcia técnica no periodo de

30 (trinta) dias uteis.

Correra por conta exclusiva da CONTRATADA a responsabilidade pelo eventual deslocamento dos
seus técnicos ao local da instalacdo ou manutencdo do(s) equipamento(s), bem como pela retirada e
entrega e todas as despesas de transporte, frete e seguro correspondentes.

7 - DO GERENCIAMENTO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

O Gestor do Contrato sera a servidora Gislene Abreu Moura Fraga - Matricula 003- exercente do
cargo de Diretora de Infra Estrutura e Planejamento, o Fiscal do Contrato sera o servidor Darlan Eduardo
de Souza Lima - Matricula 2083 - exercente do cargo de Gerente de Material e Patrimo6nio

7.1 - Sdo atribuicédes do Gestor do Contrato:

a) Convocar e realizar reunides, preferencialmente registradas em ata, com a participacdo do(s)
fiscal(ais) técnico(s) e administrativo(s) do contrato (se houverem), da CONTRATADA e dos demais
interessados que julgar necessarios;

b) providenciar o encaminhamento formal de demandas através de ordens de servico e/ou de
fornecimento de materiais a contratada;

c) elaborar autorizagdo para o faturamento do contrato;
d) providenciar o encaminhamento de eventuais demandas de correcdo a CONTRATADA;
e) providenciar glosas e san¢des contratuais;

f) manter, sempre que possivel, um histérico de gestdo do contrato atualizado, contendo registros
formais de todas as ocorréncias positivas e/ou negativas da execug¢do do contrato, por ordem cronolégica
e de relevancia;

g) realizar a atualizagdo continua do Mapa de Gerenciamento de Riscos (se houver) durante a fase de
gestao do contrato.

7.2 - Sdo atribui¢cées do Fiscal do Contrato:

a) realizar todas as tarefas relacionadas ao controle de prazos, acompanhamento de empenho/
pagamento, gestdo de documentos, documentacdo relativa ao reajuste de precos, formalizacdo de
apostilamentos e Termos Aditivos e acompanhamento de garantias e glosas;

b) obter a anuéncia das partes para a celebracdo de Termo Aditivo e elaborar nota técnica
fundamentada quanto aos aspectos formais, observando o término da vigéncia do contrato e assegurando
que havera tempo habil para sua tramitacgao;

c) acompanhar rotineiramente a execug¢do dos servicos administrativos, de forma a atuar
tempestivamente na solucdo de eventuais problemas verificados;

d) solicitar a reparagdo/correcdo de incorre¢des/irregularidades administrativas resultantes da
execucdo do contrato;

e) subsidiar a emissdo do Termo de Encerramento do contrato;
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f) conhecer todos as disposi¢cdes do Termo de Referéncia, em especial o objeto do contrato;

g) monitorar a CONTRATADA, certificando-se de que o(s) seu(s) representante(s) legal(ais) ou
preposto esteja(m) sempre ciente(s) das obrigacdes assumidas na contratacao;

h) estar disponivel para esclarecer as duvidas do preposto que estiverem em sua algada, e quando
lhe faltar capacitacao técnica ou fugir de sua atribuicdo legal, encaminhar os problemas que surgirem ao
gestor, a exemplo dos casos de infracdo, suscetiveis de aplicagdo de pena pecunidria ou de rescisdo
contratual;

i) antecipar-se a solucdo de fatos que venham, eventualmente, a afetar a relacdo contratual, a
exemplo de greves, problemas na entrega de materiais, chuvas, fim de prazo, entre outros;

j) notificar o(s) representante(s) legal(ais) ou preposto da CONTRATADA formalmente, nos casos de
ocorréncias importantes que afetem a execucdo, dando-lhe(s) prazo para resposta e acompanhando o
ocorrido até sua devida solucdo;

k) realizar a afericdo financeira, que devera confrontar os pregos e as quantidades constantes da
nota fiscal com aqueles fixados no contrato, bem como as medi¢coes dos servicos nas datas estabelecidas,
que devem ocorrer sempre antes de atestar o documento fiscal;

1) atestar e encaminhar a nota fiscal, acompanhada do respectivo aceite de pagamento ao
departamento financeiro, apés a medicdo e conferéncia dos servicos, em tempo habil, para que este
realize a verificagdo da documentacdo anexada juntamente com a do pagamento, com vistas a evitar a
incidéncia de multas por atrasos;

m)solicitar a CONTRATADA, quando se fizer necessario, a substituicio de qualquer utensilio,
ferramenta ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a boa conservacdo dos bens ou
instalacdes, ou, ainda, que ndo atendam as necessidades da CONTRATANTE;

n) determinar que a CONTRATADA dé inicio a correcdo dos defeitos e/ou ndo conformidades
constatadas durante a execucdo do objeto, ou apds o recebimento provisorio, fixando prazo para o
respectivo término, ficando a contratada obrigada a corresponder as exatas exigéncias do objeto
contratado, sob pena de multa e outras penalidades;

0) solicitar a autoridade competente, quando necessario, mediante justificativa, o apoio de outro
servidor ou técnico para auxiliar na fiscalizacdo técnica e/ou administrativa do contrato;

p) comunicar formalmente, com antecedéncia suficiente, quando estiver impedido de continuar com
esta atribuicdo, a fim de que um substituto as assuma; se o impedimento for permanente, devera ser
justificado, sendo encaminhado a autoridade competente;

8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sao obrigacoes da CONTRATADA:

a) atender a todas as condi¢des descritas no presente contrato, fornecendo o objeto da contratagio
na forma e prazos estabelecidos neste documento;

b) manter, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na respectiva licitagdo devendo a
CONTRATADA informar a CONTRATANTE, imediata e formalmente, caso ocorra, a impossibilidade de
renovacio ou apresentacdo de qualquer desses documentos, justificando a ocorréncia;

c) obter todas as autorizac¢des, aprovagdes e franquias necessarias a execucio dos fornecimentos
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e dos servicos, pagando os emolumentos prescritos por lei e observando as leis, regulamentos e
posturas aplicaveis. E obrigatério o cumprimento de quaisquer formalidades e o pagamento, a sua
custa, das multas porventura impostas pelas autoridades, mesmo daquelas que, por forca dos
dispositivos legais, sejam atribuidas a Administracao Publica;

d) responder pelas eventuais despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
contribuicdes previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servicos executados pelos empregados da CONTRATADA, uma vez que os mesmos ndo tem nenhum
vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

e) reparar ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte e dentro do prazo estabelecido, o
objeto do contrato quando nele forem verificados vicios, defeitos de qualquer natureza e/ou
incorregdes, ainda que s6 detectados quando de sua efetiva utilizacio, salvo se resultantes de acidente
a que ela, CONTRATADA, nao tiver dado causa, ou de comprovado mau uso do objeto pela
CONTRATANTE;

f) responsabilizar-se, respondendo civil e criminalmente pelos eventuais danos, perdas e/ou
prejuizos decorrentes da entrega e/ou execucdo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), e que sejam resultantes de caso fortuito ou
de for¢a maior ou que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos ou terceiros no exercicio
de suas atividades vier a, direta ou indiretamente, causar ou provocar 3a CONTRATANTE no dmbito de
seus bens, dos de quaisquer de seus servidores ou dos de terceiros. Neste caso, ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia prestada, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

g) ndo ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do contrato. A fusio, cisdo ou
incorporacgdo s6 serdo admitidas com o consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

h) abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacgao
acerca das atividades objeto deste contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

i) dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execucdo
do objeto deste contrato, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE;

j) manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados e documentos provenientes da execugdo do
contrato e também as demais informagdes internas da CONTRATANTE, a que a CONTRATADA tiver
conhecimento;

k) ndo deixar de executar qualquer atividade necessaria ao perfeito fornecimento do objeto, sob
qualquer alega¢do, mesmo sob pretexto de ndo ter sido executada anteriormente qualquer tipo de
procedimento;

1) prestar qualquer tipo de informacao solicitada pela CONTRATANTE sobre os fornecimentos e
sobre os produtos e/ou servicos contratados, bem como fornecer qualquer documentagao julgada
necessaria ao perfeito entendimento do objeto deste contrato;

m)alocar profissionais devidamente capacitados e habilitados para os atendimentos
eventualmente solicitados pela CONTRATANTE;

n) providenciar a substituicdo imediata dos profissionais porventura alocados para o
atendimento do objeto ou servigo, que eventualmente ndo atendam aos requisitos deste Termo, ou
por solicitacdo da CONTRATANTE devidamente justificada;

0) implementar rigorosa geréncia do contrato com observancia a todas as disposi¢cdes constantes
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deste instrumento;

p) acatar as decisdes, observacdes e sugestoes feitas pela gestado/fiscalizagdo do contrato, que
serdo formuladas por escrito e enviadas, preferencialmente, por meio de comunicacio eletrdénica (e-
mail);

q) facilitar o pleno exercicio das fungdes da gestao/fiscalizacdo do contrato, atendendo as suas
solicitacbes e fornecendo, a qualquer momento, todas as informacdes de interesse da
CONTRATANTE, por ela julgadas necessarias, pertinentes ao objeto da contratacdo, sob pena de
aplicacdo de sanc¢des contratuais;

r) caso o bem seja de origem importada, a CONTRATADA dever3, no momento da entrega do
objeto, declarar se o adquiriu no mercado interno ou, diretamente, no mercado externo, quando
devera comprovar plena quitacdo dos tributos de importacio a ele referentes, sob pena de rescisio
contratual e multa, conforme prescreve o art.3%,11l,do Decreto 7.174/2010;

s) caso a CONTRATADA verifique a impossibilidade de cumprir o prazo de entrega estabelecido
no contrato, devera encaminhar a CONTRATANTE solicitacdo de prorrogacdo de prazo, durante a
vigéncia da contratacdo, da qual devera constar o motivo para o ndo cumprimento do prazo com a
respectiva comprovacdo, bem como a nova data prevista para entrega. Tal solicitacdo sera analisada
na forma da lei e de acordo com os principios da razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a
CONTRATADA o teor da decisdo proferida. Na hipétese de denegacdo da prorrogacdo do prazo de
entrega, descumprido o prazo inicial, o fornecedor ficara sujeito as penalidades cabiveis;

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacoes da CONTRATANTE:

by

a) Proporcionar a CONTRATADA todas as condigdes indispensaveis para a execucdo do
fornecimento do objeto do presente Termo, permitindo o acesso dos profissionais da CONTRATADA as
suas dependéncias, quando necessario. Esses profissionais ficarao sujeitos a todas as normas internas do

CONTRATANTE, principalmente as de seguranca, inclusive aquelas referentes a identificacdo, trajes,
transito epermanéncia emsuasdependéncias;

b) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do objeto do presente Termo, sob o
aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as eventuais falhas detectadas;

¢) comunicar prontamente a CONTRATADA qualquer anormalidade na execucdo do objeto deste
contrato, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacdes e condi¢des
estabelecidas no presente Instrumento;

d) fornecer a CONTRATADA todo tipo de informacgio essencial arealizacdo dos fornecimentos e dos
eventuais servigos correlatos ao objeto;

e) conferir toda a documentacdo técnica gerada e apresentada durante a execucdo da entrega do
objeto e de eventuais servicos associados ao mesmo, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em
conformidade comospadrdes deinformacdo equalidade exigidos;

f) notificar a CONTRATADA, por intermédio de correio eletronico, telefone ou sistema
disponibilizado pela mesma, qualquer interrup¢ao na prestacdo dos servicos;

g) efetuar, com pontualidade, os pagamentos a CONTRATADA, de acordo com as condic¢des de preco
e prazo estabelecidas neste Instrumento;

h) emitir pareceres no Processo Administrativo relativo a presente contratacio, especialmente
quanto a aplicacdo de eventuais penalidades e alteracdoes contratuais. O servidor responsavel pelo
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recebimento definitivo impulsionara tal Processo Administrativo, através de relatério que indique as
falhas ocorridas e as penalidades a serem aplicadas, conforme Edital;

10 - DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 - O pagamento sera efetuado em parcela Unica, mediante apresentacdo de nota fiscal
discriminando o(s) produto(s) e sua(s) respectiva(s) quantidade(s). O pagamento devera se dar em até 10
(dez) dias apds o aceite de recebimento do(s) objeto(s).

10.2 - Em caso de entrega fracionada do(s) produto(s) o pagamento também devera se dar em até 10
(dez) dias apds o aceite de recebimento do(s) mesmo(s).

10.3 - O eventual atraso na entrega da nota fiscal acarretard postergacdo de igual periodo para o
pagamento, sem Onus para a contratante.

10.4 - Havendo incorrecdes na nota fiscal, seja na quantidade, no preco ou nas datas, a mesma sera
devolvida a contratada para as devidas corregdes ou substituicdo, situacdo que ensejara a suspensiao do
prazo para pagamento.

10.5 - Na hipo6tese de ndo haver expediente nos dias limite de pagamento, este devera ocorrer no
primeiro dia util subsequente.

10.6 - Excepcionalmente, poderdo as partes ajustar, no caso de entrega fracionada do(s) objeto(s), o
pagamento aglutinado de duas ou mais parcelas, em casos onde o mesmo nao tenha sido efetuado dentro do
prazo convencional estipulado no instrumento contratual.

11 - DO VALOR ESTIMADO

Para o presente processo licitatorio, foi estimado o valor médio global de R$ 62.298,19 (Sessenta e dois
mil, duzentos e noventa e oito reais e dezenove centavos) a partir da tomada de precos efetuada perante
empresas fornecedoras do objeto e que serdo, conjuntamente, anexadas a este termo de referéncia em
documento pertinente (mapa de cotagoes).

12 - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Para fins de informacdo, segue a descricdo da(s) dotacdo(Ges) orcamentdria(s) pertinente(s) ao
objeto solicitado nesta requisicdo (conforme informagoes fornecidas pelo departamento de patriménio e
almoxarifado):

Projeto/atividade: 2709 - AQUISICAO DE EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE

Elemento: 3.4.4.9.0.52.00.00 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Projeto/atividade: 2709 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
Elemento: 3.3.3.9.0.30.16.00.00 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
3.3.3.9.0.30.99.00.00 - OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO
3.3.3.9.0.30.48.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO
3.3.3.9.0.30.07.00.00 - GENEROS DE ALIMENTACAO
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DESCRITIVO TECNICO DOS MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS:

ITEM

DESCRIGAO DO OBJETO QUE SERA CONTRATADO

UNIDADE

QUANTIDADE

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO

ESPECIFICACOES:

- TIPO DO PRODUTO: APAGADOR

- TAMANHO APROXIMADO: 15 X 6 CM
- PESO: 80 G

- COR: PRETO

- COMPOSICAO: RESINA TERMOPLASTICA, ADESIVO, FELTRO,
PLASTICO

UN

50

COLA BASTAO 40 GRS

ESPECIFICACOES:

- TIPO DE PRODUTO: COLA BASTAOQ
- CAPACIDADE: 40 GRAMAS

- EMBALAGEM: LARANJA

- COR: BRANCO

- COMPOSICAO: RESINA SINTETICA, GLICERINA, AGUA,
CONSERVANTES

UN

200

COLA BRANCA LIQUIDA 90 GRS.

ESPECIFICACOES:

- TIPO DO PRODUTO: COLA BRANCA

-PESO: 40 G

- COR: BRANCO

- COMPOSICAO: POLIMERO VINILICO, AGUA, ALCOOL POVILINICO

UN

200

FITA CREPE 48mm X 50 M

ESPECIFICACOES:

- TIPO DO PRODUTO: FITA CREPE

- EMBALAGEM: 2 ROLOS

- TAMANHO APROXIMADO: 48MM X 50M

- COR: BRANCO

- COMPOSICAO: BORRACHA NATURAL, RESINAS SINTETICAS

UN

200
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PAPEL COUCHE COM BRILHO - 180 GRS. - EMBALAGEM COM 50
FOLHAS

ESPECIFICACOES:

- TIPO DO PRODUTO: PAPEL COUCHE A4 BRILHO
5 |- EMBALAGEM: 50 FOLHAS UN 500
- TAMANHO APROXIMADO: 210 X 297 MM
- PESO: 180 G

- COR: BRANCO BRILHO

- COMPOSICAO: COUCHE, PIGMENTO

PAPEL COUCHE FOSCO - 180 GRS. - EMBALAGEM COM 50 FOLHAS

ESPECIFICACOES:

- TIPO DO PRODUTO: PAPEL COUCHE A4 FOSCO
6 |- EMBALAGEM: 50 FOLHAS UN 500
- TAMANHO APROXIMADO: 210 X 297 MM
- PESO: 180 G

- COR: BRANCO BRILHO

- COMPOSICAO: COUCHE, PIGMENTO

PASTA SUSPENSA KRAFT 180 GRS COM GRAMPO PLASTICO - CAIXA
COM 50 PASTAS

ESPECIFICACOES:

- TIPO DE PRODUTO: PASTA SUSPENSA KRAFT
- EMBALAGEM: 50 UNIDADES

- TAMANHO APROXIMADO: 36,1 X 24 CM

- COR: BEGE

- COMPOSICAOQ: PAPEL, PLASTICO

- DETALHES: ACOMPANHA VISOR E ETIQUETA, GRAMPO PLASTICO
E HASTES PLASTICAS REMOVIVEIS

PORTA CANETA/CLIPS CRISTAL

ESPECIFICACOES:

- TIPO DO PRODUTO: PORTA CANETA
8 - TAMANHO APROXIMADO (LXAXC): 8,7X7,5X23,8 CM N 100
- COR: TRANSPARENTE

- COMPOSICAO: ACRILICO

9 | PILHA ALCALINA TAMANHO A23 - 12 VOLTS 100
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ESPECIFICACOES:

- TIPO DE PRODUTO: BATERIA ALCALINA
- EMBALAGEM: 5 UNIDADES UN
- TAMANHO APROXIMADO EMBALAGEM: 5 X 16 CM
- MODELO: A23

- VOLTAGEM: 12V

- COMPOSICAO: ZINCO, DIOXIDO DE MANGANES, ELETROLITICO
ALCALINO

PILHA ALCALINA TAMANHO AA - 1,5 VOLTS

ESPECIFICAGOES:
10 - TIPO DE PRODUTO: PILHA ALCALINA UN >00
- EMBALAGEM: 2 UNIDADES
- MODELO: AA

- VOLTAGEM: 1,5V

PANO DE CHAO GRANDE SACO DUPLO DE ALGODAO
TAMANHO 50 X 80 CM

ESPECIFICACOES:
11 |- 100% ALGODAO. UN 200
- EXTRA GRANDE: 50CM X 80CM.

- OTIMA ABSORCAO.

- MALHA DUPLA EM FORMATO DE SACO.
- ALVEJADO.

PANO DE PRATO GRANDE EM ALGODAO
TAMANHO 45 X 70 CM

ESPECIFICACOES:

- TAMANHO: 45CMX70CM
12 |- MATERIAL: 100% ALGODAO UN 200
- COSTURA: FIO 16/1 SINGELO
- COR: BRANCO

- TIPO: ATOALHADO

- GRAMATURA: 350G/M2

- PESO UNITARIO: 110G

COADOR DE CAFE GRANDE 100% ALGODAO - TAMANHO 07

13 ~
ESPECIFICACOES: UN 50

- COADOR DE CAFE N° 7 PARA MAQUINAS INDUSTRIAIS,
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- MATERIAL FLANELA BRANCA 100% ALGODAO
- COM CABO DE MADEIRA.

- TECIDO PODE SER LAVADO E REUTILIZADO.

- DIMENSOES: 30 X 35CM

&Cémara
iy

SACO DE LIXO PRETO REFORCADO 30 LITROS

ESPECIFICACOES:

- DIMENSAO DE CADA SACO DE LIXO 30 LITROS
- LARGURA: 27 CM

14 (- ALTURA: 60 CM

- BOCA: 54 CM

- ESPESSURA: 0,06 MM

UN 10.000

SACO DE LIXO PRETO REFORCADO 100 LITROS

ESPECIFICACOES:
15 |- DIMENSAO DE CADA SACO DE LIXO 100 LITROS UN 10.000
- LARGURA: 88 CM
- ALTURA: 1,06 CM
- ESPESSURA: 0,08 MM

ACUCAR CRISTAL PACOTE DE 5 QUILOS

ESPECIFICACOES:
16 |- TIPO DO PRODUTO: ACUCAR CRISTAL UN 60
- COR: BRANCO, TRANSPARENTE

- PESO: 5 KG

- COMPOSICAO: 100% CANA-DE-ACUCAR

CALCULADORA FINANCEIRA HP 12C GOLD - OU SUPERIOR

ESPECIFICACOES

- CALCULADORA FINANCEIRA HP 12C
- FUNGCOES INCORPORADAS: MAIS DE 120
- MENUS / MENSAGENS: NAO

- FUNCOES FINANCEIRAS: TVM, NPV, FLUXOS DE CAIXA IRR,
AMORTIZACAO, DEPRECIACAO E MAIS

- MELHOR USADO PARA: CONTABILIDADE; SETOR BANCARIO;
ESTUDOS DE ADMINISTRAGCAO; FINANCAS; SETOR IMOBILIARIO

- DESATIVAR PROTECAO DE MEMORIA: SIM
METODO DE ENTRADA - TECLADO: NUMERICO

17 UN 2

BATERIA E ENERGIA - ALIMENTACAO: BATERIAS CR2032
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INFORMACOES DE EXIBICAO - MONITOR: 1 LINHAX 10
CARACTERES; 10 X 7 SEGMENTOS, LINHA UNICA

- TIPO DE TELA: LCD

PESO E DIMENSOES - PESO: 116 G - DIMENSOES (L X P X A): 8 X
1,52X129CM

GARANTIA - 12 MESES

SERA EXIGIDA AMOSTRA OU PROVA DE CONCEITO DO BEM
CONFORME ART. 41, INCISO II, DA LEI 14.133/2021

Art. 41. No caso de licitacdo que envolva o fornecimento de
bens, a Administracido podera excepcionalmente:
I - Exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de
pré-qualificacdo permanente, na fase de julgamento das propostas
ou de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de
registro de precos, desde que previsto no edital da licitacao e
justificada a necessidade de sua apresentacio;

Referéncia(s): MARCA HP - MODELO 12C (ndo obstando
participacdo de produtos similares ou equivalentes de diversas
marcas e modelos)
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