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ATO DE CONVOCAGAO PARA ENTREGA DE TiTULOS

A Camara Municipal de Sete Lagoas e a Fundacdo de Desenvolvimento da Pesquisa — Fundep, no uso de
suas atribuicdes legais, tornam publica a convocacdo para entrega de titulos, conforme critérios previstos
no Edital 01/2024.

1. DISPOSICOES INICIAIS

A prova de Titulos serd constituida por Titulos Académicos para todos os cargos de nivel superior, sendo avaliados
os titulos dos candidatos aprovados na etapa anterior, com valor maximo de 6 (seis) pontos.

2. PRAZO E FORMA DE ENVIO
O prazo para envio dos titulos sera de 05/02/2025 a 07/02/2025 (3 dias Uteis).

Os titulos deverdo ser entregues via upload, na “Area do Candidato”, no endereco -eletrdnico
wwww.gestaodeconcursos.com.br, em link especifico, designado para entrega das documentacgdes, conforme as
instrucdes estabelecidas neste Edital. O ndo cumprimento dessa exigéncia, como o envio de documentos em link
incorreto, resultarad no indeferimento automatico do titulo, ndo sendo permitido nenhum recurso ou correcdo
posterior. E de inteira responsabilidade do candidato verificar o correto preenchimento e envio dos documentos.

ITENS PREVISTOS EM EDITAL

9.6. Da Prova de Titulos

9.6.1. A etapa serd constituida de Prova de Titulos Académicos para todos os cargos de nivel superior, que
serdo avaliados os titulos dos candidatos aprovados na Prova de Objetiva e na Prova Discursiva (quando
houver), valendo no maximo 6 (seis) pontos.

9.6.1.1. A Prova de Titulos sera avaliada com no maximo 6 (seis) pontos.

9.6.2. A Prova de Titulos sera de carater classificatorio.

9.6.2.1. Serdo avaliados os titulos de todos os candidatos aprovados nas etapas anteriores.

9.6.3. Os candidatos aprovados terdo 3 (trés) dias Uteis, a partir do dia seguinte da convocacdo, para a

submissdo dos titulos na area do candidato.

Acerca dos titulos:

a) Deverdo ser entregues via upload, na Area do Candidato, no endereco eletrdnico
wwww.gestaodeconcursos.com.br, em link especifico, no periodo previsto no item 9.6.3 deste Edital.

b) Todas as atividades inseridas pelo candidato deverdo ser comprovadas por documentagdo especificada. Os
documentos deverdo estar digitalizados em um Unico arquivo de extensao PDF, devidamente autenticados em
servico notarial e de registros (Cartério de Notas), frente e verso, observando o tamanho limite de 5 (cinco)
megabytes e respeitando a ordem indicada de postagem de cada formagdo académica. Nos documentos com o
verso em branco, devera ser carimbada a expressao “Em branco”.

c) Os diplomas, certificados e / ou certidGes devem estar ordenados da seguinte forma: 1) DIPLOMA OU
CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE POS-GRADUAGAO; Il) DIPLOMA OU CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE
MESTRADO; Ill) DIPLOMA OU CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE DOUTORADO. Ao submeter seu arquivo,
certifique-se de que estes estdo conforme solicitages de mecanismos validos de autenticidade, quantidade de
documentos por quesito avaliado, assim como os requisitos de comprovacao e legibilidade.

d) O arquivo digitalizado devera permitir a perfeita condicdo para analise, ndo podendo estar corrompido, ilegivel,
rasurado, dobrado, amassado, incompleto ou cortado.
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e) Todos os documentos que ndo preencherem os requisitos descritos e especificados no Edital ndo serdo
considerados validos para pontuacao.

f) Apds concluir o periodo de submissdo dos documentos comprobatérios para analise dos titulos, ndo serdo
permitidos qualquer altera¢do e envio de novos documentos, e serdo considerados invalidos na andlise documentos
entregues pessoalmente, enviados por e-mail, via correios ou diverso da forma prevista em Edital.

g) Documentos emitidos pela internet somente serdo aceitos com autenticacdo digital para verificacdo da
veracidade das informac¢bes do documento. Documentos com QR code que possuem assinatura digital, mas que
ndo contiverem mecanismo de validacdo on-line do préprio documento, ndo serdo considerados.

h) Titulos indicados como requisitos basicos para a contratacdo e o exercicio do cargo / especialidade, conforme
descrito na habilitacdo de cada cargo disponivel no Anexo | deste Edital, ndo serdao pontuados e deverao ser
comprovados conforme descrito no item 14 deste Edital.

i) Serdo aceitos apenas titulos que demonstrem a correlagdo direta com as atribuicGes e requisitos do cargo em
guestdo. Os candidatos deverdo atentar-se para incluir apenas os titulos que comprovem sua formacdo académica
especifica do cargo para o qual estdo concorrendo.

9.6.4. Titulos que ndo estejam diretamente relacionados a formacdo exigida para o cargo serdo desconsiderados.
A ndo observancia deste item implicara no indeferimento dos titulos enviados que ndo estejam em conformidade
com as especificagles deste edital.

9.6.4.1. O candidato que ndo apresentar titulos validos ou deixar de entrega-los ndo sera eliminado do Concurso,
porém deixard de computar a pontuacdo relativa a essa etapa.

9.6.5. A documentacdo devera ser entregue individualmente, ndo podendo, no arquivo digitalizado, conter titulos
de mais de um candidato.

9.6.5.1. Serd de inteira responsabilidade do candidato o envio e conferéncia dos arquivos submetidos via upload da
documentacdo referente a titulos e deverao ser entregues via sistema, ordenados da seguinte forma: 1) DIPLOMA
OU CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE POS-GRADUACAO; 1) DIPLOMA OU CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE
MESTRADO; I11) DIPLOMA OU CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE DOUTORADO. Toda a documentagdo deverd estar
devidamente autenticada em servigo notarial e de registros (Cartério de Notas), frente e verso. Nos documentos
com o verso em branco, devera ser carimbada a expressao “Em branco”.

9.6.5.2. Nao serd permitida a submissao de titulos para terceiros, bem como a interposi¢ao de recurso para e contra
titulo de outro candidato. Serd de inteira responsabilidade do candidato o envio e conferéncia dos arquivos
submetidos via upload da documentagdo referente a titulos.

9.6.6. O(s) titulo(s) referente(s) a cada critério avaliativo deverd(do) ser entregue(s), via upload, de uma Unica vez,
em um Unico arquivo, conforme especificado no item 9.6.3 e os subitens de “a” a “i”, ordenado(s) de acordo com
o especificado no item 9.6.5.1, n3o se admitindo complementacdo, suplementacdo, inclusdo e / ou substituicdo de

documentos durante ou apds os periodos estabelecidos neste Edital.

9.6.7. Quando da submissdo de cada um dos titulos referentes aos respectivos critérios de avaliagdo, cabe ao
candidato o correto preenchimento das informacbes sistemicamente solicitadas, em consonancia com o(s)
documento(s) postado(s).

9.6.8. Toda a documentagdo devera ser submetida conforme o item 9.6.3 e suas alineas, e estar devidamente
autenticada, frente e verso, em servigo notarial e de registros (Cartorio de Notas). Nos documentos com o verso
em branco, devera ser carimbada a expressdo “Em branco”.

9.6.8.1. Os documentos digitais e com assinatura eletrénica ndo precisam ser autenticados em servico notarial e de
registros (Cartério de Notas), desde que estejam acompanhados dos mecanismos de validacdo da autenticidade do
documento e ndo apenas da assinatura.

9.6.8.2. Documentos digitais com assinatura eletrénica que nao permitirem a perfeita condi¢cdo de acesso dos
mecanismos de valida¢do ou qualquer situa¢cdo que impeca a confirmag¢do ndo serdao considerados na analise e
acarretara o indeferimento do documento.

9.6.8.3. A veracidade das informacgdes prestadas no envio da imagem dos titulos sera de inteira responsabilidade
do candidato; a Banca Examinadora analisara apenas a documentacdo apresentada e ndo realizara diligéncias, no
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caso de serem prestadas informacgdes inveridicas, a qualquer momento, por se tratar de crime contra a fé publica,
acarretando a eliminagdo do candidato no Concurso Publico.

9.6.9. Os documentos originais que forem digitalizados e que ndo contiverem os mecanismos de validagao da
autenticidade deverao ser autenticados em servigo notarial e de registros (Cartério de Notas), frente e verso. Nos
documentos com o verso em branco, devera ser carimbada a expressdo “Em branco”.

9.6.10. Serdo recusados, liminarmente, os titulos que ndo atenderem as exigéncias deste Edital.

9.6.11. Em caso de alteracao do nome civil do candidato, seja por retificacdo seja por complementacdo, por motivo
de casamento ou outro estado civil, o candidato devera enviar, junto com os titulos, copia autenticada do
documento oficial que comprove a alteracdo. Nos documentos com o verso em branco, deverd ser carimbada a
expressao “Em branco”.

9.6.12. Todos os documentos que nao preencherem os requisitos aqui descritos e especificados em cada item nao
serdo considerados validos para pontuacao.

9.6.13. Serdo aceitos apenas titulos que demonstrem a correlacdo direta com as atribuicdes e requisitos do cargo
em questdo e que comprovem a formagdo académica especifica do cargo para o qual o candidato esta concorrendo,
devidamente autenticados, conforme previsto nos itens citados deste Edital. Em caso da entrega de mais de um
titulo de formacao, sera atribuida somente a pontuagdo maxima prevista em cada item de avaliacdo.

9.6.14. Os titulos e os comprovantes deverao ser expedidos até a data prevista no Ato Convocatdrio para entrega
de titulos desse certame.

9.6.15. Quadro de pontuagdo das Provas de Titulos

TITULOS DE FORMAGAO ACADEMICA
TODOS 0S CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

CRITERIO DE e %’2;3';‘“025 PONTUACAO PONTUACAO
AVALIACAO COMPROVACf)ES POR ITEM MAXIMA POR ITEM
Certificado de conclusdo de curso de pds-graduagdo lato
sensu, com carga horaria minima de 360 horas —
POS-GRADUAGCAO especializagdo, de acordo com a legislagdo em vigor, 1 10 10

(lato sensu) fornecido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdo, especifico do cargo pleiteado e
com conteudos ministrados / histérico.

Diploma de conclusdo de curso de pds-graduacgdo stricto
sensu — mestrado, fornecido por instituicdo de ensino

MESTRADO . ~ -
. reconhecida pelo Ministério da Educagdo, especifico do 1 2,0 2,0
(stricto sensu) . N
cargo pleiteado, acompanhado de seu histdrico com a
discriminagdo das disciplinas cursadas.
Diploma de conclusdo de curso de pdés-graduagdo stricto
DOUTORADO sensu — (.10utorado, .fqrnleclldo por |nst|fmgao defnsmo
) reconhecida pelo Ministério da Educagdo, especifico do 1 3,0 3,0
(stricto sensu)

cargo pleiteado, acompanhado de seu histérico com a
discriminagdo das disciplinas cursadas.

9.6.15.1. Sera pontuado apenas 1 (um) titulo por formagdo, com pontuacdo maxima de 6,0 pontos. Titulos que
sejam pré-requisito para o cargo ndo serdo pontuados e deverdo ser comprovados conforme descrito no item 14
deste Edital. Documentos enviados fora desse padrdo ndo serdo pontuados.

9.6.16. Prova de Titulos de formacdo académica

9.6.16.1. Serdo aceitos como documentos os titulos que forem representados por diplomas e certificados
definitivos de conclusdo de curso expedidos por instituicdo reconhecida pelo MEC, em papel timbrado, e deverdo
conter carimbo e identificacdo da instituicdo e do responsavel pela expedicdo do documento.

9.6.16.2. Sera pontuado somente 1 (um) titulo por formagdo académica, sendo: 1 (um) titulo de especializagdo lato
sensu, 1 (um) de stricto sensu mestrado, 1 (um) de stricto sensu doutorado, conforme pontuagdo do quadro do
item 9.6.15.

9.6.16.3. A comprovacao de titulos referentes a pds-graduagdo, para a qual se aceitardo declarag¢des que
contenham o mesmo contelddo de um diploma e / ou certificado expedido por instituicdo superior reconhecida
pelo MEC, e documentos em lingua estrangeira observard os seguintes critérios:
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a) Nivel lato sensu: mediante a apresentacdo de fotocdpia do certificado de conclusdo autenticado em servigo
notarial e de registros (Cartério de Notas), frente e verso, expedido por instituicdo superior reconhecida pelo MEC,
com indicacdo da carga hordria minima de 360 (trezentos e sessenta) horas e dos conteudos ministrados /
historico, especifico do cargo pleiteado. Nos documentos com o verso em branco, devera ser carimbada a
expressao “Em branco”.

b) Nivel stricto sensu (mestrado e doutorado): mediante a apresentacdo de fotocdpias dos respectivos diplomas,
acompanhado de seus histdéricos com a discriminacdo das disciplinas cursadas, especifico do cargo pleiteado,
devidamente autenticados em servico notarial e de registros (Cartério de Notas), frente e verso, expedidos por
instituicdo superior reconhecida pelo MEC ou de fotocdpias autenticadas em cartério das atas das bancas
examinadoras, devidamente assinadas, comprovando a aprovacdo das dissertacdes ou teses.

9.6.16.4. N3o serdo aceitas declara¢des e / ou documentos em lingua estrangeira que ndo contenham o mesmo
contetdo de um diploma e / ou certificado, expedido por instituicdo superior reconhecida pelo MEC.

9.6.16.5. Os candidatos detentores de diplomas de especializacdo, mestrado ou doutorado realizados em
universidades estrangeiras so terdo seus cursos considerados para os fins deste Edital se seus diplomas tiverem
sido revalidados conforme as regras estabelecidas pelo MEC. Os candidatos deverao apresentar, juntamente a estes
titulos, documento comprobatdrio emitido por instituicdo reconhecida pelo MEC.

9.6.16.6. Em nenhuma hipétese, serdo devolvidas ou disponibilizadas cdpias, aos candidatos, dos documentos
entregues referentes aos titulos.

9.6.16.7. Documentos emitidos pela internet somente serdo aceitos com autenticacdo digital para verificacdo da
veracidade das informag¢des do documento. Documentos com QR code que possuem assinatura digital, mas que
nao contiverem mecanismo de validacao on-line do préprio documento, ndo serdo considerados.

9.6.16.8. Titulos indicados como requisitos basicos para a contratacdo e o exercicio do cargo / especialidade,
conforme descrito na habilitacdo de cada cargo disponivel no Anexo | deste Edital, ndo serdo pontuados e deverdo
ser comprovados conforme descrito no item 14 deste Edital.

9.6.16.9. A Camara de Sete Lagoas e a Fundep ndo se responsabilizam, quando os motivos de ordem técnica ndo
Ihes forem imputaveis, por recursos nao recebidos por falhas de comunicagdo; congestionamento das linhas de
comunicacgdo; problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pelos candidatos, falha na submissdo do
arquivo, bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia dos dados.

IMPORTANTE:

3. Antes de concluir a submissdo dos arquivos, certifique-se de que cada o arquivo com os documentos foi
anexado corretamente em seu respectivo link. E de inteira responsabilidade do candidato o envio e
conferéncia dos arquivos submetidos via upload, conforme subitem 9.6.3, do Edital. Sera indeferido o
documento relativo ao titulo do candidato enviado em link incorreto.

4. Lembrando que, apds a conclusdo da submissdo dos documentos, o candidato ndo poderd alegar
desconhecimento a respeito da documentagdo postada e de qualquer situagao de ordem técnica ocorrida
no momento do envio.

5. Serdo avaliados APENAS os titulos dos candidatos que foram aprovados nas etapas anteriores: Prova
Objetiva, Prova discursiva (quando houver). Os documentos referentes aos titulos devem
IMPRETERIVELMENTE ser enviados no periodo constante no item 2 deste Ato de Convocacdo para Entrega
de Titulos, e serdo avaliados APENAS os documentos dos candidatos aprovados nas etapas anteriores
enviados nesse periodo. A analise dos titulos se dard em periodo posterior, adequadamente de acordo
com o cronograma de avaliacao.

Sete Lagoas, 04 de fevereiro de 2025.

Camara Municipal de Sete Lagoas - MG



